Znak sprawy: ZP/1/Dz. Wyd./2012

          Specyfikacja Istotnych Warunków Zamówienia


Muzeum Literatury im. Adama Mickiewicza
ul. Rynek Starego Miasta 20 

00-272 Warszawa

Warszawa, luty 2012 r.
SPECYFIKACJA ISTOTNYCH WARUNKÓW ZAMÓWIENIA

(zwanej dalej SIWZ)
na 
 „Część I: sukcesywne wykonanie i dostawę książek towarzyszących wystawom, Część II: sukcesywne wykonanie i dostawę zaproszeń, ulotek i plakatów 
– dla Muzeum Literatury im. Adama Mickiewicza w Warszawie w 2012 r.” 
Niniejsza specyfikacja składa się łącznie z 37 stron.
Cena specyfikacji: bezpłatnie.
1. Zamawiający:

Muzeum Literatury im. Adama Mickiewicza, ul. Rynek Starego Miasta 20, 00-272 Warszawa,
tel. (22) 831-40-61, fax. (22) 831-76-92, 

adres strony internetowej: www.muzeumliteratury.pl, 

e-mail: administracja@muzeumliteratury.pl
NIP: 525-15-71-671, REGON: 016294058-00014

2. Tryb udzielenia zamówienia:

2.1. Postępowanie prowadzone jest w trybie przetargu nieograniczonego na podstawie 
art. 10 ust. 1 i art. 39-44 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. – Prawo zamówień publicznych (Dz. U. z 2004 r., Nr 19, poz. 1177 z póź. zm.), zwanej dalej ustawą Pzp., 
oraz właściwymi aktami wykonawczymi.
2.2. Wartość zamówienia nie przekracza kwoty określonej w przepisach wydanych 
na podstawie art. 11 ust. 8 ustawy Prawo zamówień publicznych.

2.3. Nie ogranicza się możliwość ubiegania się o zamówienie publiczne tylko dla Wykonawców, u których ponad 50 % pracowników stanowią osoby niepełnosprawne.
3. Opis przedmiotu zamówienia:

3.1. Zamawiający dopuszcza składanie ofert częściowych. 
3.2. Przedmiot zamówienia został podzielony na 2 odrębne części. Dopuszcza się składanie ofert częściowych, zgodnie z częściami określonymi przez Zamawiającego w SIWZ. 
Każdy z Wykonawców może złożyć ofertę na jedną część lub dwie części zamówienia. Zamawiający dokonuje wyboru oferty najkorzystniejszej odrębnie dla każdej z części zamówienia. 
3.3. Przedmiotem zamówienia jest wykonanie i dostawa do siedziby Zamawiającego:

3.3.1. CZĘŚĆ I:
KSIĄŻKI, KATALOGI, FOLDERY TOWARZYSZĄCE WYSTAWOM:
a) Władysław Broniewski – katalog wystawy:
· format: 21 cm x 21 cm
· objętość: 48 stron + okładka
· papier: okładka – miękka, 300 g, folia mat., kolory 4+4, 
            wnętrze – kreda matowa, 135 g, kolory 4+4
· oprawa klejona
· nakład 2000 egz. (1500 wersja polska, 500 wersja angielska – wymiana tylko w obrębie tekstu)
· numer ISBN nadany przez ML
· Oddanie do druku: pierwszy tydzień marca 2012
b) Ulica Krokodyli - folder towarzyszący wystawie Schulza:
· format 21 cm x 25 cm

· objętość: 24 strony + okładka
· papier: okładka – kreda, 300 g, folia matowa + lakier wybiórczy, kolory 4+4,
            skrzydełka: 6 cm, wnętrze – kreda matowa, 120 g, kolory 1+1
· oprawa klejona
· nakład 300 egz.,
· numer ISBN nadany przez ML,
· Oddanie do druku: połowa sierpnia 2012 

c) Bruno Schulz. Rzeczywistość przesunięta – katalog:
· format 23,5 cm x 29 cm

· objętość: 200 str. + okładka
· papier: okładka - miękka, kreda 300 g, folia matowa + lakier wybiórczy, 
            kolor 4+4, pełne skrzydełka, wykrojnik z wklejką na wewnętrznej 
            stronie okładki,
              wnętrze: kreda matowa 150g-170 g, kolor 4+4
· oprawa szyta/klejona
· nakład 1000 egz.
· numer ISBN nadany przez ML

· Oddanie do druku: połowa sierpnia 2012
d) Bruno Schulz. Rzeczywistość przesunięta – folder:
· format B1
· wykrojnik do formatu B1
· składany jak mapa (do formatu 23,5 cm x 29 cm)
· papier: offset 300 g, kolor 4+4
· nakład 1000 egz.
· Oddanie do druku: połowa sierpnia 2012
3.3.2. CZĘŚĆ II:
ZAPROSZENIA
a) Zaproszenie:

· format A4, złożony do A5 (jeden big),
· kolory 4+1,
· papier kreda 300 g.,
· lakier offsetowy,
· nakład 350 szt.,
· szacunkowa ilość edycji: 10
b) Zaproszenie:
· format A4, złożony do A5 (jeden big),
· kolory 4+4,
· papier kreda 300 g.,
· lakier offsetowy,
· nakład 800 szt.,
· szacunkowa ilość edycji: 4
c) Zaproszenie:
· format 15 cm x 10,5 cm (jeden big),
· kolory 4+1,
· papier kreda 150 g.-170 g.,
· lakier offsetowy,
· nakład 350 szt.,
· szacunkowa ilość edycji: 6
d) Zaproszenie:
· format 20 cm x 21 cm (jeden big),
· kolory 4+1,
· papier kreda 300 g.,
· lakier offsetowy,
· nakład 350 szt.,
· szacunkowa ilość edycji: 3
e) Zaproszenie:
· format 43,5 cm x 20,5 cm, złożony do A5 (dwa bigi),
· kolory 4+4,
· papier offset 300 g.,
· wykrojnik,
· nakład 800 szt.,
· szacunkowa ilość edycji: 1
ULOTKI
f) Ulotka:
· format: DL,
· kolory 1+0,
· papier kreda matowa 90 g.,
· nakład 3500 egz.,
· szacunkowa ilość edycji: 6
g) Ulotka:
· format: DL,

· kolory 4+0/opcjonalnie 4+1,

· papier kreda matowa 150 g.,

· nakład 3500 egz.,
· szacunkowa ilość edycji: 8
h) Ulotka:

· format: DL,

· kolory 4+0,

· papier offset 115 g.,

· nakład 1000 egz.,
· szacunkowa ilość edycji: 8
i) Ulotka:

· format: A5,

· kolory 4+4,

· papier kreda matowa 130 g.,

· nakład 3500 egz.,
· szacunkowa ilość edycji: 3
PLAKAT
j) Plakat:
· format B1,
· kolory 4+0,
· papier kreda 150 g.,
· nakład 400 szt.
· szacunkowa ilość edycji: 2
k) Plakat:
· format B3,
· kolory 4+0,
· papier kreda 150 g.,
· nakład 100 szt.
· szacunkowa ilość edycji: 1
3.4. Uwagi ogólne:

1) Zamawiający przekaże przygotowane do druku zamknięte projekty, przeznaczone do produkcji w drukarni, niezbędne do wykonania przedmiotu umowy w formie elektronicznej (format PDF) bezpośrednio na FTP Wykonawcy.
2) Wykonawca zapewni materiały i maszyny niezbędne do realizacji zamówienia.

3) Wykonawca zobowiązany jest na podstawie otrzymanych projektów wykonać wszystkie czynności techniczne niezbędne do zrealizowania zamówienia 
(np. naświetlanie, falcowanie).
4) Zamawiający zastrzega, że w razie konieczności korekty będą przeprowadzane 
w siedzibie Zamawiającego.
5) Dostarczonych Wykonawcy materiałów  nie wolno powielać ani przekazywać innym podmiotom bez pisemnej zgody Zamawiającego.
6) Zamawiający wymaga druku wysokiej jakości, wykonanego na profesjonalnych maszynach drukarskich.
7) Zamawiający nie zastrzega żadnej z części zamówienia, która nie może być powierzona podwykonawcom.

Zakres prac, który Wykonawca zamierza powierzyć podwykonawcom należy wymienić w punkcie 6 oferty stanowiącej Załącznik Nr 1 do specyfikacji.
W przypadku, gdy Wykonawca nie wskaże powyższych informacji, Zamawiający uzna, iż zamówienie realizowane będzie bez udziału podwykonawców. 
3.5. Wspólny słownik CPV: 79.81.00.00-5 usługi drukowania.
3.6. Zamawiający nie dopuszcza składania ofert wariantowych.
3.7. Zamawiający przewiduje możliwość udzielenia zamówień uzupełniających dla Części I, o których mowa w art. 67 ust. 1 pkt. 6 ustawy Pzp, do wysokości 50% wartości zamówienia Części I.
3.8. Zamawiający nie przewiduje udzielania zaliczek na poczet wykonania zamówienia.
4. Termin wykonania zamówienia:
4.1. Terminy wykonania zamówienia dla Części I:
1) Wykonawca zobowiązuje się do zrealizowania wszystkich pozycji druków wchodzących w skład Części I (za wyjątkiem katalogu Bruno Sculza. Rzeczywistość przesunięta) w terminie 14 dni kalendarzowych licząc od dnia przekazania Wykonawcy przygotowanego do druku zamkniętego projektu w formie elektronicznej do dnia dostarczenia gotowego produktu do siedziby Zamawiającego.
2) Wykonawca zobowiązuje się do wykonania katalogu Bruno Sculza. Rzeczywistość przesunięta w terminie 21 dni kalendarzowych licząc od dnia przekazania Wykonawcy przygotowanego do druku zamkniętego projektu w formie elektronicznej do dnia dostarczenia gotowego produktu do siedziby Zamawiającego.
4.2. Terminy wykonania zamówienia dla Części II: wynoszą nie dłużej niż: 3 dni robocze 
dla wszystkich rodzajów zaproszeń, ulotek i plakatów - licząc od dnia przekazania Wykonawcy przygotowanego do druku zamkniętego projektu w formie elektronicznej 
do dnia dostarczenia gotowego produktu do siedziby Zamawiającego.
5. Warunki udziału w postępowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny spełniania tych warunków:

5.1. O udzielenie zamówienia mogą się ubiegać Wykonawcy, którzy spełniają warunki, dotyczące:
1) posiadania uprawnień do wykonywania określonej działalności lub czynności, jeżeli przepisy prawa nakładają obowiązek ich posiadania:
· działalność prowadzona na potrzeby wykonania przedmiotu zamówienia 
nie wymaga posiadania specjalnych uprawnień;
2) posiadania wiedzy i doświadczenia:
w przypadku składania oferty na Część I:
· Zamawiający uzna spełnienie tego warunku, gdy Wykonawca wykaże, że 
w okresie ostatnich trzech lat przed upływem terminu składania ofert, 
a jeżeli okres prowadzenia działalności jest krótszy – w tym okresie, wykonał, w tym także w ramach wykonywanych świadczeń okresowych lub ciągłych, 
co najmniej 2 usługi w zakresie druku książek zawierających kolorowe reprodukcje dzieł sztuki – o wartości nie mniejszej niż 20 000,00 zł brutto każda (słownie: dwadzieścia tysięcy złotych);
w przypadku składania oferty na Część II:
· Zamawiający uzna spełnienie tego warunku, gdy Wykonawca wykaże, że 
w okresie ostatnich trzech lat przed upływem terminu składania ofert, 
a jeżeli okres prowadzenia działalności jest krótszy - w tym okresie, wykonał, w tym także w ramach wykonywanych świadczeń okresowych lub ciągłych, 
co najmniej 3 usługi w zakresie druków informacyjnych/zaproszeń 
w pełnym kolorze;

3) dysponowania odpowiednim potencjałem technicznym oraz osobami zdolnymi 
do wykonania zamówienia:
· Zamawiający nie wyznacza szczegółowego warunku w tym zakresie;
4) sytuacji ekonomicznej i finansowej:
· Zamawiający nie wyznacza szczegółowego warunku w tym zakresie;
5) wykażą brak podstaw do wykluczenia z powodu nie spełniania warunków, o których mowa w art. 24 ust. 1 ustawy Prawo zamówień publicznych.
5.2. Wykonawca może polegać na wiedzy i doświadczeniu, potencjale technicznym, osobach zdolnych do wykonania zamówienia lub zdolnościach finansowych innych podmiotów, niezależnie od charakteru prawnego łączących go z nimi stosunków. Wykonawca 
w takiej sytuacji zobowiązany jest udowodnić Zamawiającemu, iż będzie dysponował zasobami niezbędnymi do realizacji zamówienia, w szczególności przedstawiając w tym celu pisemne zobowiązanie tych podmiotów do oddania mu do dyspozycji niezbędnych zasobów na okres korzystania z nich przy wykonywaniu zamówienia.

5.3. Wykonawcy, którzy nie wykażą spełnienia warunku udziału w postępowaniu, podlegać będą wykluczeniu z udziału w postępowaniu. Ofertę Wykonawcy wykluczonego uznaje się za odrzuconą.
5.4. Z udziału w niniejszym postępowaniu wyklucza się Wykonawców, którzy podlegają wykluczeniu na podstawie art. 24 ust. 1 i 2 ustawy Prawa zamówień publicznych.
5.5. Oferta Wykonawcy wykluczonego uznana zostanie za odrzuconą.

5.6. Zamawiający odrzuci ofertę, jeżeli:
1) jest niezgodna z ustawą,
2) jej treść nie odpowiada treści Specyfikacji Istotnych Warunków Zamówienia, 
z zastrzeżeniem art. 87 ust. 2 pkt. 3 ustawy Pzp,
3) jej złożenie stanowi czyn nieuczciwej konkurencji w rozumieniu przepisów 
o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji,
4) zawiera rażąco niską cenę w stosunku do przedmiotu zamówienia,
5) została złożona przez Wykonawcę wykluczonego z udziału w postępowaniu 
o udzielenie zamówienia,
6) zawiera błędy w obliczeniu ceny,
7) Wykonawca w terminie 3 dni od dnia doręczenia zawiadomienia nie zgodził się na poprawienie omyłki, o której mowa w art. 87 ust. 2 pkt. 3 ustawy Pzp,
8) jest nieważna na podstawie odrębnych przepisów.

5.7. O wykluczeniu z postępowania oraz o odrzuceniu oferty Wykonawcy zostaną zawiadomieni niezwłocznie po dokonaniu wyboru najkorzystniejszej oferty. Zawiadomienie zawierać będzie uzasadnienie faktyczne i prawne.
5.8. Zamawiający dokona oceny spełniania warunków udziału w postępowaniu 
- szczegółowo opisanych w pkt 5.1. SIWZ - na zasadzie spełnia/nie spełnia w oparciu 
o dokumenty i oświadczenia Wykonawcy, o których mowa w  punkcie 6 niniejszej specyfikacji. 
6. Informacje a oświadczeniach i dokumentach, jakie mają dostarczyć Wykonawcy w celu potwierdzenia spełnienia warunków udziału w postępowaniu oraz braku podstaw 
do wykluczenia:
6.1. W zakresie wykazania spełniania przez Wykonawcę warunków, o których mowa 
w art. 22 ust. 1 ustawy Pzp, należy przedłożyć:
1) oświadczenie o spełnieniu warunków udziału w postępowaniu o zamówienie publiczne z art. 22 ust. 1 - o treści zgodnej ze wzorem stanowiącym 
Załącznik Nr 2 do SIWZ,
2) wykaz wykonanych, a w przypadku świadczeń okresowych lub ciągłych również wykonywanych usług w zakresie niezbędnym do wykazania spełniania warunku wiedzy i doświadczenia, o którym mowa w pkt. 5.1. ppkt. 2 SIWZ, w okresie ostatnich trzech lat przed upływem terminu składania ofert, a jeżeli okres prowadzenia działalności jest krótszy - w tym okresie, z podaniem ich wartości, przedmiotu, dat wykonania i odbiorców, oraz załączeniem dokumentów potwierdzających (np. referencji, opinii, protokołów odbiorów), że te usługi zostały wykonane lub są wykonywane należycie. Wzór formularza wykazu usług stanowi Załącznik Nr 4A do SIWZ – dla Części I oraz Załącznik Nr 4B do SIWZ – 
dla Części II.  
6.2. W zakresie potwierdzenia niepodlegania wykluczeniu na podstawie art. 24 ust. 1 ustawy Pzp, należy przedłożyć:
1) oświadczenie Wykonawcy o braku podstaw do wykluczenia z powodu niespełnienia warunków udziału w postępowaniu, o których mowa w art. 24 ust. 1 ustawy Pzp - 
o treści zgodnej ze wzorem stanowiącym Załącznik Nr 3 do SIWZ,
2) aktualny odpis z właściwego rejestru, jeżeli odrębne przepisy wymagają wpisu 
do rejestru, w celu wykazania braku podstaw do wykluczenia w oparciu o art. 24 
ust. 1 pkt. 2 ustawy, wystawiony nie wcześniej niż 6 miesięcy przed upływem terminu składania ofert, a w stosunku do osób fizycznych oświadczenie w zakresie art. 24 ust. 1 pkt. 2 ustawy Pzp. 
6.3. Dokumenty innych podmiotów w realizacji zamówienia:
W przypadku polegania na wiedzy i doświadczeniu (pkt. 6.1. ppkt. 2 SIWZ) innego podmiotu Wykonawca przedkłada – w szczególności pisemne zobowiązanie podmiotu(ów) do oddania Wykonawcy do dyspozycji niezbędnych zasobów z zakresu wiedzy i doświadczenia na okres korzystania z nich przy wykonaniu zamówienia.

Jeżeli Wykonawca, wykazując spełnienie warunków o których mowa w pkt. 5.1. ppkt 2 niniejszej SIWZ, polega na zasobach innych podmiotów na zasadach określonych 
w pkt. 5.2. SIWZ, a podmioty te będą brały udział w realizacji części zamówienia, Wykonawca zobowiązany będzie do przedstawienia w odniesieniu do tych podmiotów dokumentów wymienionych w pkt. 6.2. ppkt. 1 i 2 SIWZ. Kopie dokumentów załączonych do oferty dotyczących tych podmiotów są poświadczane za zgodność 
z oryginałem przez te podmioty.
6.4. Oferta wspólna (np.: konsorcjum lub spółka cywilna)
1) Wykonawcy mogą wspólnie ubiegać się o udzielenie zamówienia. Wykonawcy występujący wspólnie są zobowiązani do ustanowienia Pełnomocnika, w celu ustalenia podmiotu uprawnionego do występowania w ich imieniu. Zakres umocowania musi wynikać z treści pełnomocnictwa. W związku z powyższym wykonawcy wspólnie ubiegający się o udzielenie niniejszego zamówienia do oferty muszą dołączyć pełnomocnictwo. Pełnomocnictwo musi być złożone w formie oryginału lub notarialnie potwierdzonej kopii. Uwaga: treść pełnomocnictwa powinna dokładnie określać zakres umocowania tj.: zaciągania zobowiązań, reprezentowania w postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego 
albo reprezentowania w postępowaniu i zawarcia umowy w sprawie zamówienia publicznego.
UWAGA: Jeżeli upoważnienie do złożenia oferty wspólnej wynika z umowy spółki cywilnej, to do oferty zamiast pełnomocnictwa można załączyć tę umowę (oryginał) lub jej kopię poświadczoną notarialnie „Za zgodność z oryginałem” lub jej kopię  poświadczoną „Za zgodność z oryginałem” przez wszystkich wspólników.

2) Nazwy Wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia winny zostać wskazane w ofercie.
3) Wykonawcy występujący wspólnie składają jedną ofertę. Każdy z warunków określonych w art. 22 ust. 1 ustawy Pzp, opisanych przez Zamawiającego w pkt. 5.1. niniejszej SIWZ, powinien spełniać co najmniej jeden z Wykonawców albo wszyscy Wykonawcy wspólnie.
4) Warunki określone w art. 24 ust. 1 ustawy Pzp powinien spełniać każdy 
z Wykonawców samodzielnie, dlatego:

a) oświadczenie wykonawcy o braku podstaw do wykluczenia, o którym mowa w pkt. 6.2. ppkt. 1 SIWZ – składa każdy z Wykonawców występujący wspólnie (Załącznik Nr 3 do SIWZ),
b) aktualny odpis z właściwego rejestru, a w przypadku osób fizycznych oświadczenie wykonawcy o braku podstaw do wykluczenia z powodu niespełnienia warunków, o których mowa w pkt. 6.2. ppkt. 2 SIWZ 
- składa każdy z Wykonawców występujący wspólnie.
5) Wszelka korespondencja prowadzona będzie przez Zamawiającego wyłącznie 
z Pełnomocnikiem, którego adres należy wpisać w formularzu ofertowym.
6) Jeżeli oferta Wykonawców występujących wspólnie zostanie wybrana, Zamawiający zażąda przed zawarciem umowy w sprawie zamówienia publicznego, umowy regulującej współpracę tych Wykonawców, podpisanej przez wszystkich partnerów, przy czym termin, na jaki została zawarta, nie może być krótszy niż termin realizacji zamówienia.
7) Wykonawcy wspólnie ubiegający się o udzielenie zamówienia ponoszą solidarną odpowiedzialność za wykonanie umowy. 
6.5. Dokumenty podmiotów zagranicznych:
Jeżeli wykonawca ma siedzibę lub miejsce zamieszkania poza terytorium Rzeczypospolitej Polskiej, zamiast dokumentu o którym mowa w pkt. 6.2. ppkt. 2 SIWZ, przedkłada:

1) dokument wystawiony w kraju, w którym ma siedzibę lub miejsce zamieszkania potwierdzający, że:

· nie otwarto jego likwidacji ani nie ogłoszono upadłości - wystawiony nie wcześniej niż 6 miesięcy przed upływem terminu składania ofert.


UWAGA:

Jeżeli w miejscu zamieszkania osoby lub w kraju, w którym wykonawca ma siedzibę lub miejsce zamieszkania, nie wydaje się dokumentów, o których mowa w ppkt. 1, zastępuje się je dokumentem zawierającym oświadczenie złożone przed notariuszem, właściwym organem sądowym, administracyjnym albo organem samorządu zawodowego lub gospodarczego odpowiednio miejsce zamieszkania osoby lub kraju, w którym Wykonawca ma siedzibę lub miejsce zamieszkania, wystawionym nie wcześniej niż 
6 miesięcy przed upływem terminu składania ofert.

6.6. Inne dokumenty wchodzące w skład oferty, a nie wymienione w pkt. 6.1. i 6.2.:
1) Wypełniony i podpisany Formularz ofertowy z wykorzystaniem wzoru, który stanowi  Załącznik Nr 1 do SIWZ,
2) Wypełnione i podpisane Formularze cenowe oferty dla Części I i/lub Części II, które stanowią  Załącznik Nr 1A i Nr 1B do SIWZ,

3) Pełnomocnictwo w formie oryginału lub kopii poświadczonej notarialnie w sytuacji, gdy Wykonawca składa ofertę przez ustanowionego pełnomocnika;
4) W przypadku podmiotów występujących wspólnie (powołanie konsorcjum, spółka cywilna) pełnomocnictwo, o którym mowa w art. 23 ust. 2 ustawy Pzp.
UWAGA! WAŻNE!

· Wykonawca składając ofertę powinien sprawdzić, czy do oferty dołączył wszystkie dokumenty i oświadczenia o których mowa w punkcie 6 Specyfikacji, jak również zgodność dokumentów i oświadczeń z wymaganiami Zamawiającego, a w szczególności: daty wystawienia dokumentów, itp.

· W przypadku gdy Wykonawca ma wątpliwości dotyczące zapisów Specyfikacji, może zadać Zamawiającemu pytanie na zasadach określonych w pkt. 8 Specyfikacji.

· W przypadku nie złożenia, wymaganych przez Zamawiającego, dokumentów lub oświadczeń albo złożenia dokumentów lub oświadczeń zawierających błędy Zamawiający, zgodnie 
z art. 26 ust. 3 ustawy Prawo zamówień publicznych, wezwie do złożenia właściwych dokumentów lub oświadczeń w wyznaczonym terminie. Złożone na wezwanie Zamawiającego oświadczenia i dokumenty powinny potwierdzać spełnianie przez Wykonawcę warunków udziału w postępowaniu określonych przez Zamawiającego, nie później niż w dniu, w którym upłynął termin składania ofert.

6.7. Postanowienia dotyczące składanych dokumentów:
1) Wszystkie dokumenty w niniejszym postępowaniu mogą być składane w oryginale lub kopii poświadczonej za zgodność z oryginałem przez Wykonawcę 
lub osobę/osoby uprawnione do podpisania oferty z dopiskiem „ZA ZGODNOŚC 
Z ORYGINAŁEM”.
2) Jeżeli oferta i załączniki zostaną podpisane przez upoważnionego przedstawiciela, jest on zobowiązany do przedłożenia właściwego pełnomocnictwa lub umocowania prawnego.

3) Zamawiający nie dopuszcza składania elektronicznych kopii dokumentów.
4) Dokumenty sporządzone w języku obcym składa się wraz z tłumaczeniem na język polski, poświadczonym przez Wykonawcę.

5) Zamawiający może żądać przedstawienia oryginału lub notarialnie poświadczonej kopii dokumentu wyłącznie wtedy, gdy złożona przez Wykonawcę kopia dokumentu jest nieczytelna lub budzi wątpliwości co do jej prawdziwości.
6) Wykonawców obowiązuje wykorzystanie załączonych wzorów dokumentów – załączników. Wszystkie pola i pozycje tych wzorów winny być wypełnione, 
a w szczególności muszą zawierać wszystkie wymagane informacje i dane oraz zawierać odpowiedzi na wszystkie pytania. Nie dopuszcza się składania alternatywnych co do treści dokumentów.
7) Złożenie przez Wykonawcę nieprawdziwych informacji, mających wpływ 
lub mogących mieć wpływ na wpływ na wynik niniejszego postępowania, stanowi podstawę do wykluczenia z postępowania.
6.8. Postanowienia w sprawie dokumentów zastrzeżonych:

Zamawiający informuje, iż zgodnie z art. 96 ust. 3 ustawy Prawo zamówień publicznych, oferty składane w postępowaniu o zamówienie publiczne są jawne i podlegają udostępnieniu od chwili ich otwarcia, z wyjątkiem informacji stanowiących tajemnicę przedsiębiorstwa w rozumieniu przepisów o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, jeśli Wykonawca, nie później niż w terminie składania ofert zastrzegł, że nie mogą one być udostępnione:
a) przez tajemnicę przedsiębiorstwa w rozumieniu art. 11 ust. 4 ustawy 
z dnia 16. 04 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji (tj. Dz. U. Nr 153, 
poz. 1503 z póź. zm.) rozumie się nieujawnione do wiadomości publicznej informacje techniczne, technologiczne, organizacyjne przedsiębiorstwa lub inne informacje posiadające wartość gospodarczą, co do których przedsiębiorca podjął niezbędne działania w celu zachowania ich poufności,

b) Zamawiający zaleca, aby informacje zastrzeżone jako tajemnica przedsiębiorstwa były przez Wykonawcę złożone w oddzielnej kopercie oznakowaniem „tajemnica przedsiębiorstwa”, lub spięte (zszyte) oddzielnie od pozostałych, jawnych elementów oferty.
Zastrzeżenie informacji, które nie stanowią tajemnicy przedsiębiorstwa w rozumieniu ww. ustawy będzie skutkować ich odtajnieniem, po uprzednim powiadomieniu  Wykonawcy. Zastrzeżenie nie może dotyczyć informacji o których mowa w art. 86 
ust. 4 ustawy Pzp.
7. Opis sposobu przygotowywania oferty oraz załączników do oferty:

7.1. Każdy Wykonawca może złożyć tylko jedną ofertę:
- dla Części I,
- dla  Części II.
7.2. Zamawiający pod rygorem odrzucenia oferty wymaga, aby oferta (Formularz oferty 
z Załącznikami) była właściwie sporządzona, w szczególności powinna być zgodna 
co do treści ze wzorami przekazanym w SIWZ oraz podpisana przez osobę (osoby) upoważnioną do reprezentowania Wykonawcy. 

Formularz oferty stanowi Załącznik Nr 1 do SIWZ, Formularze cenowe oferty 
 dla Części I i Części II stanowią  Załącznik Nr 1A i Nr 1B do SIWZ.
7.3. Poprawki w ofercie lub w załącznikach do  niej muszą być naniesione czytelnie oraz opatrzone podpisem osoby upoważnionej (podpisującej ofertę).
UWAGA: Brak podpisu powoduje uznanie poprawki za nieistniejącą.

7.4. Wykonawca nie może wycofać oferty ani wprowadzić jakichkolwiek zmian w treści oferty po upływie terminu składania ofert.
7.5. Oferta musi być sporządzona w języku polskim w formie pisemnej tj. napisana na maszynie do pisania, komputerze lub wyraźnym pismem drukowanym, w sposób trwały, uniemożliwiający niezauważalne usunięcie zapisów.
7.6. Wszystkie składane dokumenty (załączniki do oferty) powinny być aktualne, 
tj. odzwierciedlać stan faktyczny potwierdzanych w nich okoliczności.
7.7. Oferta i dokumenty stanowiące załączniki do oferty nie podlegają zwrotowi 
przez Zamawiającego, chyba że oferta zostanie wycofana przed upływem terminu składania ofert lub ustawa Prawo zamówień publicznych stanowi inaczej 
(np. oferta złożona po upływie terminu składania ofert). 
7.8. Wykonawca jest obowiązany wskazać w Formularzu oferty - części zamówienia, których wykonanie zamierza powierzyć podwykonawcom (dla Części I i Części II) osobno - jeżeli tego nie zrobi, Zamawiający uzna, że będzie wykonywał usługę „własnymi siłami”. Zamawiający nie zastrzega żadnej z części zamówienia, która nie może być powierzona podwykonawcom. 
7.9. Zaleca się, aby oferta wraz z dokumentami wchodzącymi w jej skład były trwale 
ze sobą spięte.
7.10. Zaleca się, aby strony oferty zawierające jakąkolwiek treść (począwszy od pierwszej) były ponumerowane rosnąco, a w treści Formularza oferty była umieszczona informacja o łącznej ilości stron oferty wraz z wykazem załączników do oferty. 
7.11. Wykonawca zamieszcza ofertę w zamkniętej kopercie, zapieczętowanej w sposób gwarantujący zachowanie w poufności jej treści, skierowanej na adres Zamawiającego oraz oznaczonej nazwą i adresem Wykonawcy (adres do korespondencji wraz z tel./fax. kontaktowym) i opisanej w następujący sposób: „Część I: sukcesywne wykonanie 
i dostawa książek towarzyszących wystawom, Część II: sukcesywne wykonanie 
i dostawa zaproszeń, ulotek i plakatów – dla Muzeum Literatury im. Adama Mickiewicza w Warszawie w 2012 r.”. NIE OTWIERAĆ przed 2012-02-24 
i godz. 11:00”. Jeżeli Wykonawca składa ofertę tylko na jedną z dwóch części, należy podkreślić tą część zamówienia, na którą jest składana oferta lub wpisać tylko nazwę tej części.
7.12. Przed upływem terminu składania ofert Wykonawca może wprowadzić zmiany 
do złożonej już oferty. Zmiany winny być doręczone Zamawiającemu na piśmie przed upływem terminu składania ofert. Oświadczenie o wprowadzeniu zmian winno być opakowane tak jak oferta, ale opakowanie winno zawierać dodatkowe oznaczenie wyrazem: “ZMIANA”. Koperta(y) oznaczona(e) dopiskiem „ZMIANA” zostaną otwarte przy otwieraniu oferty Wykonawcy, który wprowadził zmiany i zostaną dołączone do jego  oferty.

7.13. Przed upływem terminu składania ofert Wykonawca może wycofać złożoną już ofertę, powiadamiając o tym pisemnie Zamawiającego przed upływem terminu składania ofert. Oświadczenie o wycofaniu oferty winno być opakowane tak jak oferta, ale opakowanie winno zawierać dodatkowe oznaczenie wyrazem: “WYCOFANIE”. Koperty oznaczone napisem „WYCOFANIE” nie będą otwierane, a zwrot wycofanej oferty nastąpi po terminie otwarcia ofert.

W celu sprawdzenia wiarygodności złożonego powiadomienia o wycofaniu oferty, 
do pisemnego powiadomienia należy dołączyć: aktualny odpis z właściwego rejestru albo aktualne zaświadczenie o wpisie do ewidencji działalności gospodarczej. 
W przypadku, gdy Wykonawcę reprezentuje pełnomocnik, do powiadomienia musi być również załączone pełnomocnictwo określające jego zakres i podpisane przez osoby uprawnione do reprezentacji Wykonawcy, zgodnie z wymogami określonymi w SIWZ.

7.14. W toku dokonywania badania i oceny ofert Zamawiający może żądać udzielenia 
przez Wykonawcę wyjaśnień treści złożonych przez niego ofert.
7.15. Koszty opracowania i dostarczenia oferty oraz uczestnictwa w przetargu obciążają wyłącznie Wykonawcę.
8. Sposób porozumiewania się Zamawiającego z Wykonawcami:

8.1. Każdy Wykonawca może zwrócić się do Zamawiającego o wyjaśnienie treści Specyfikacji Istotnych Warunków Zamówienia.
8.2. W niniejszym postępowaniu wszelkie oświadczenia, wnioski, zawiadomienia, informacje i zapytania - Zamawiający i Wykonawcy przekazują telefaksem z zastrzeżeniem postanowień pkt. 8.3., przy czym zawsze dopuszczalna jest forma pisemna.
8.3. Forma pisemna wymagana jest dla:
a) powiadomienia Zamawiającego o wycofaniu złożonej przez Wykonawcę oferty,
b) uzupełnienia oświadczeń lub dokumentów potwierdzających spełnienie warunków udziału w postępowaniu lub uzupełniania pełnomocnictw, na zasadach określonych 
w art. 26 ust. 3 ustawy Prawo zamówień publicznych,
c) złożenia Zamawiającemu wyjaśnień dotyczących elementów oferty mających wpływ na wysokość ceny zawartej w złożonej ofercie.
8.4. Oświadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje przekazane za pomocą faksu uważa się za złożone w terminie, jeżeli ich treść dotarła do adresata w taki sposób, że mógł zapoznać się z ich treścią.

8.5. Jeżeli Zamawiający lub Wykonawcy przekażą oświadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje telefaksem, każda ze stron na żądanie drugiej niezwłocznie potwierdza fakt ich otrzymania.
8.6. Zamawiający odpowie na wszystkie zapytania niezwłocznie, jednak nie później niż na 
2 dni przed upływem terminu składania ofert pod warunkiem, że wniosek o wyjaśnienie treści SIWZ wpłynie do Zamawiającego nie później niż do końca dnia, w którym upływa połowa wyznaczonego terminu składania ofert. Zamawiający dopuszcza przekazanie pytań za pomocą faksu. Pytania powinny być opatrzone nazwą Wykonawcy. Treść zapytań wraz z wyjaśnieniami Zamawiający przekaże Wykonawcom, którym przekazał Specyfikację Istotnych Warunków Zamówienia, bez ujawniania źródła zapytania 
oraz zamieści na stronie internetowej Zamawiającego, na której jest zamieszczona Specyfikacja. 
Przedłużenie terminu składania ofert nie wpływa na bieg terminu składania wniosku o wyjaśnienie treści SIWZ!!!
8.7. Zamawiający dopuszcza porozumiewania się drogą elektroniczną tylko w przypadku 
nie posiadania przez Wykonawcę telefaksu.
8.8. W uzasadnionych przypadkach Zamawiający może przed upływem terminu składania ofert zmienić treść Specyfikacji Istotnych Warunków Zamówienia. Dokonaną zmianę Zamawiający przekazuje niezwłocznie wszystkim Wykonawcom, którym przekazano Specyfikację Istotnych Warunków Zamówienia oraz zamieszcza na stronie internetowej Zamawiającego, na której jest zamieszczona Specyfikacja. Zmiana ta będzie wiążąca dla wszystkich Wykonawców, którzy chcą złożyć ofertę.
8.9. Jeżeli zmiana treści Specyfikacji Istotnych Warunków Zamówienia prowadzi do zmiany treści ogłoszenia o zamówienie, Zamawiający zamieszcza ogłoszenie w Biuletynie Zamówień Publicznych.
8.10. Zamawiający nie zamierza zwoływać zebrania wszystkich Wykonawców w celu wyjaśnienia wątpliwości dotyczących SIWZ.

8.11. Osoby uprawnione do kontaktu z Wykonawcami:
a) w zakresie merytorycznym osobą uprawnioną jest: Joanna Pogorzelska, 
Adiunkt w Dziale Wydawniczym, nr faks (22) 831-76-92,
b) w zakresie proceduralnym osobą uprawnioną jest: Edyta Kędrek-Motyka, 
Specjalista ds. administracji i zamówień publicznych, nr faks (22) 831-76-92.
9. Wymagania dotyczące wadium:

Zamawiający nie wymaga w niniejszym postępowaniu wniesienia wadium.
10. Termin związania ofertą:

10.1. Wykonawca pozostaje związany ofertą przez okres 30 dni. Bieg terminu związania ofertą rozpoczyna się wraz z upływem terminu składania ofert.
10.2. Wykonawca samodzielnie lub na wniosek Zamawiającego może przedłużyć termin związania ofertą, na czas niezbędny do zawarcia umowy w sprawie zamówienia publicznego, z tym że Zamawiający może tylko raz, co najmniej na 3 dni przed upływem terminu związania ofertą, zwrócić się do Wykonawcy o wyrażenie zgody na przedłużenie tego terminu o oznaczony okres, nie dłuższy jednak niż 60 dni. 

11. Miejsce oraz termin składania i otwarcia ofert:

11.1. Oferty należy składać w siedzibie Zamawiającego w Dziale Administracji, pokój nr 67 do dnia 2012-02-24 do godz. 10:30. Oferty otrzymane przez Zamawiającego 
po terminie składania ofert zostaną zwrócone niezwłocznie Wykonawcom.
(Godziny składania ofert w dniach wcześniejszych: 8:00-15:00)
11.2. Zamawiający otworzy oferty w obecności Wykonawców, którzy zechcą przybyć 
w dniu  2012-02-24 o godz. 11:00, w siedzibie Zamawiającego,  Dziale Administracji, 
pokój nr 67.
12. Opis sposobu obliczenia ceny: 
12.1. Zamawiający na wszystkie pozycje zamówienia określił stawkę podatku VAT:

1) 5% VAT – dla druku katalogów i folderu z numerem ISBN (Część I),

2) 23% VAT – dla druku folderu bez numerem ISBN (Część I),

3) 23% VAT – dla druku zaproszeń, ulotek i plakatów (Część II).
12.2. Wykonawca może złożyć ofertę na Część I lub na Część II lub na obie części druków. Każda część oceniana będzie osobno zgodnie z kryterium oceny ofert.
12.3. Dla CZĘŚCI I: 
a) Wykonawca oblicza cenę oferty wykorzystując w tym celu Formularz cenowy oferty dla Części I, który stanowi Załącznik Nr 1A do SIWZ,
b) Wykonawca ma obowiązek w Formularzu cenowym oferty dla Części I podać wartość brutto dla każdej z pozycji tabeli od 1 do 4 (1a, 1b, 2, 3, 4) uwzględniając poszczególne nakłady, następnie podane ceny brutto należy zsumować,

c) suma brutto pięciu pozycji tabeli (1÷4) stanowi cenę ofertową dla Części I zamówienia, którą należy przepisać cyfrowo i słownie do Formularza ofertowego, który stanowi Załącznik Nr 1 do niniejszej specyfikacji,
UWAGA: Wykonawca ma obowiązek wypełnić wszystkie pozycje w tabeli  Formularza cenowego oferty dla Części I. Pominięcie którejkolwiek z pięciu pozycji druków spowoduje odrzucenie oferty dla Części I.
d) Koszt wykonania wszystkich druków obejmuje pakowanie w kartony, dostarczenie i fizyczne wniesienie wszystkich egzemplarzy do siedziby Muzeum Literatury (wejście od ul. Brzozowej 17, parter).
 Dla CZĘŚCI II: 

a) Wykonawca oblicza cenę oferty wykorzystując w tym celu Formularz cenowy oferty dla Części II, który stanowi Załącznik Nr 1B do SIWZ,
b) Wykonawca ma obowiązek w Formularzu cenowym oferty dla Części II podać cenę jednostkową netto za jeden nakład każdej z pozycji tabeli od 1 do 11 – kolumna nr 2,
c) następnie należy obliczyć wartość netto dla każdej z pozycji tabeli poprzez: pomnożenie ceny netto za jeden nakład (podaną w kolumnie 2) przez szacunkową ilości edycji (podaną w kolumnie 3),

d) kolejną czynnością jest obliczenie wartość brutto dla każdej z pozycji tabeli poprzez: dodanie wartości podatku VAT (obliczonej na podstawie stawki podatku ujętej w kolumnie 5)  do wartości netto każdej z pozycji tabeli (z kolumny 4),
e) suma pozycji od 1 do 11 z kolumny 6 stanowi cenę ofertową brutto ogółem 
dla Części II, którą należy przepisać cyfrowo i słownie do Formularza ofertowego, który stanowi Załącznik Nr 1 do niniejszej specyfikacji.

UWAGA: Wykonawca ma obowiązek wypełnić wszystkie pozycje w kolumnach  Formularza cenowego oferty dla Części II. Pominięcie którejkolwiek z jedenastu pozycji druków spowoduje odrzucenie oferty dla Części II.
f) Wykonawca dostarczy każdorazowo wykonane prace własnym transportem 
i na koszt własny do siedziby Zamawiającego.
12.4. Cena oferty brutto dla Części I i/lub Części II winna być podana w PLN cyfrowo 
i słownie w Formularzu oferty, która stanowi Załącznik Nr 1 do niniejszej specyfikacji.
12.5. Wszystkie ceny należy podać z dokładnością do dwóch miejsc po przecinku.
12.6. Rozliczenia między Zamawiającym, a Wykonawcą będą prowadzone w PLN.
12.7. Ceny nie ulegną zmianie przez okres trwania umowy.
12.8. Zastosowanie przez Wykonawcę innych stawek podatku VAT niż podane 
w specyfikacji spowoduje odrzucenie oferty.
13. Kryteria oraz sposób oceny ofert:

13.1. Kryterium oceny ofert dla CZĘŚCI I – 100% cena i będzie rozpatrywane na podstawie ceny podanej przez Wykonawcę w Formularzu ofertowym w pkt. 1. 
13.2. Kryterium oceny ofert dla CZĘŚCI II – 100% cena i będzie rozpatrywane na podstawie ceny podanej przez Wykonawcę w Formularzu ofertowym w pkt. 2.
13.3. Oferta z najniższą ceną (dla każdej części) otrzyma maksymalną ilość punktów – 100. Pozostali Wykonawcy otrzymają odpowiednio mniej, zgodnie ze wzorem:
cena najniższa brutto

cena =  ----------------------------------------   x  100 pkt.



cena badanej oferty brutto
13.4. Punkty wg podanego wzoru zostaną wyliczone z dokładnością do dwóch miejsc 
po przecinku.
13.5. Najwyższa liczba punktów wyznaczy najkorzystniejszą ofertę stosownie: dla CZĘŚCI I 
i dla CZĘŚCI II.
13.6. Zamawiający wybierze ofertę najkorzystniejszą dla każdej części spośród ofert nieodrzuconych, wyłącznie na podstawie kryterium oceny ofert.
14. Udzielenie zamówienia:

14.1. Zamawiający udzieli zamówienia Wykonawcy, którego oferta odpowiada wszystkim wymaganiom określonym w niniejszej SIWZ i została oceniona jako najkorzystniejsza 
w oparciu o podane wyżej kryterium oceny ofert.
14.2. Zamawiający unieważni postępowanie w sytuacji, gdy wystąpią przesłanki wskazane 
w art. 93 ustawy Prawo zamówień publicznych.
14.3. Niezwłocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiający jednocześnie zawiadomi Wykonawców, którzy złożyli oferty, o:
1) wyborze najkorzystniejszej oferty, podając nazwę (firmę) albo imię i nazwisko, siedzibę albo miejsce zamieszkania i adres Wykonawcy, którego ofertę wybrano, uzasadnienie jej wyboru oraz nazwy (firmy) albo imiona i nazwiska siedziby albo miejsca zamieszkania i adresy Wykonawców, którzy złożyli oferty, a także punktację przyznaną ofertom w każdym kryterium oceny ofert i łączną punktację,
2) Wykonawcach, których oferty zostały odrzucone, podając uzasadnienie faktyczne 
i prawne,
3) Wykonawcach, którzy zostali wykluczeni z postępowania o udzielenie zamówienia, podając uzasadnienie faktyczne i prawne,

4) terminie, po którego upływie umowa w sprawie zamówienia publicznego może być zawarta.
14.4. Ogłoszenie zawierające informacje wskazane w pkt. 14.3. ppkt 1 Zamawiający umieści 
na swojej stronie internetowej oraz w miejscu publicznie dostępnym w swojej siedzibie.
14.5. Zamawiający zawrze umowę w sprawie zamówienia publicznego w terminie 
nie krótszym niż 5 dni od dnia przesłania zawiadomienia o wyborze najkorzystniejszej oferty, jeżeli zawiadomienie to zostanie przesłane w sposób określony w art. 27 ust. 2 
tj. za pomocą faksu lub poczty elektronicznej.
14.6. Zamawiający może zawrzeć umowę w sprawie zamówienia publicznego przed upływem            5 dni, jeżeli w postępowaniu o udzielenie zamówienia:

1) została złożona tylko jedna oferta,
2) nie odrzucono żadnej oferty oraz nie wykluczono żadnego Wykonawcy.
14.7. Jeżeli Wykonawca, którego oferta została wybrana, uchyla się od zawarcia umowy 
w sprawie zamówienia publicznego, Zamawiający może wybrać ofertę najkorzystniejszą spośród pozostałych ofert, bez przeprowadzania ich ponownego badania i oceny, chyba że zachodzą przesłanki unieważnienia postępowania, o których mowa w art. 93 ust. 1 ustawy Prawo zamówień publicznych.
15. Zabezpieczenie należytego wykonania umowy:

Zamawiający nie przewiduje wniesienia zabezpieczenia należytego wykonania umowy.
16. Informacje o formalnościach, jakie powinny zostać dopełnione po wyborze oferty w celu zawarcia umowy w sprawie zamówienia publicznego:

Jeżeli Wykonawcą, którego oferta została wybrana, będzie osobą fizyczną, to przed podpisaniem umowy Zamawiający zażąda aktualny odpis z działalności gospodarczej.

17. Istotne postanowienia umowy:
Projekt umowy stanowi Załącznik Nr 5A (dla Części I) i  Załącznik Nr 5B (dla Części II)
do SIWZ.
18. Pouczenie o środkach ochrony prawnej:

18.1. Środki ochrony prawnej przysługują Wykonawcom, a także innym podmiotom, jeżeli mają lub miały interes w uzyskaniu zamówienia oraz poniosły lub mogą ponieść szkodę w wyniku naruszenia przez Zamawiającego przepisów ustawy Pzp.
18.2. Środki ochrony prawnej wobec ogłoszenia o zamówieniu oraz SIWZ przysługują również organizacjom wpisanym na listę organizacji uprawnionych do wnoszenia środków ochrony prawnej, prowadzoną przez Prezesa Urzędu zamówień Publicznych.
18.3. Środkami ochrony prawnej są:

1) odwołanie,
2) skarga do sądu.

18.4. Odwołanie przysługuje wyłącznie od niezgodnej z przepisami ustawy czynności Zamawiającego podjętej w postępowaniu o udzielenie zamówienia lub zaniechania czynności, do której Zamawiający jest zobowiązany na podstawie ustawy.
18.5. Odwołanie przysługuje wyłącznie wobec czynności:

1) opisu sposobu dokonywania oceny spełniania warunków udziału w postępowaniu,
2) wykluczenia odwołującego z postępowania o udzielenie zamówienia,
3) odrzucenia oferty odwołującego.

18.6. Odwołanie wnosi się do Prezesa Krajowej Izby Odwoławczej.
18.7. Na orzeczenie Krajowej Izby Odwoławczej stronom oraz uczestnikom postępowania odwoławczego przysługuje skarga do sądu. Skargę wnosi się do sądu okręgowego właściwego dla siedziby Zamawiającego.
18.8. Szczegółowe kwestie dotyczące środków ochrony prawnej określone są w Dziale VI ustawy Pzp.
19. Aukcja elektroniczna:
W postępowaniu nie jest przewidziany wybór najkorzystniejszej oferty z zastosowaniem aukcji elektronicznej. 
20. Inne:

Do spraw nieuregulowanych w niniejszej Specyfikacji Istotnych Warunków Zamówienia mają zastosowanie przepisy ustawy Prawo zamówień publicznych.
21. Załącznikami do niniejszej specyfikacji są:

	Nr
	Nazwa załącznika do niniejszej specyfikacji (SIWZ – 18 str.)
	Ilość stron 
w załączniku

	1
	Wzór formularza ofertowego
	2 strony

	1A
	Formularz cenowy oferty dla Części I
	1 strona

	1B
	Formularz cenowy oferty dla Części II
	2 strony

	2
	Wzór oświadczenia o spełnianiu warunków udziału w postępowaniu, 
o których mowa w art. 22 ust. 1 ustawy Prawo zamówień publicznych
	1 strona

	3
	Wzór oświadczenie o nie podleganiu wykluczeniu z postępowania 
na podstawie art. 24 ust. 1 ustawy Prawo zamówień publicznych
	1 strona

	4A
	Wzór wykazu usług dla CZĘŚĆI I
	1 strona

	4B
	Wzór wykazu usług dla CZĘŚĆI II
	1 strona

	5A
	Wzór umowy dla CZĘŚĆI I
	5 stron

	5B
	Wzór umowy dla CZĘŚĆI II
	5 stron


22. Sposoby uzyskania Specyfikacji Istotnych Warunków Zamówienia:

Specyfikacja Istotnych Warunków Zamówienia jest dostępna na stronie internetowej Zamawiającego: www.muzeumliteratury.pl. Ponadto formularz SIWZ można uzyskać w siedzibie Zamawiającego lub otrzymać za zaliczeniem  pocztowym.
E.K-M.
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